國立臺北大學民俗藝術與文化資產研究所

論文口試通過後續辦程序
112學年第2學期畢業生

Step1：
請於口試結束一週內將英文論文題目翻譯好、請指導教授確認，將確定的題目E-mail給助教，以便將論文考試成績通知書送校。已事先提供者，請接續下面步驟。
（未配合致使口試成績無法送出，影響畢業離校時間者，請自行負責）

Step2：
請依照口試委員意見修改論文。
Step3：
論文修改完畢，請指導教授看過，確認無誤後，請老師簽核「完稿認可書」、「學術論文原創性比對系統報告單」兩份文件。
Step4：
領取論文審議書委員簽名頁。
（助教提供掃描檔，請放入論文電子檔中）
Step5：
【臺北大學博碩士論文系統】論文上傳作業（登入網址：http://cloud.ncl.edu.tw/ntpu/，帳號及密碼原則上由系統直接發送至個人信箱，如果一直沒收到，請洽助教）。上傳完成後，請列印授權書，共2張(不需附於論文中，請親筆簽名後繳至本校圖書館)。
以上作業如果更新，請依圖書館說明操作。

Step6：
論文依序排列-論文內封面、論文審議書簽名頁、致謝、中文摘要、英文摘要、目錄、正文、參考文獻、附錄、著作權聲明書，以上全要加上學校校徽浮水印，只有掃描檔不用加浮水印。

另外加上封面及封背（請注意包含學年度、系所別-民俗藝術與文化資產研究所、指導教授、論文題目、研究生姓名、提出年月），送印。
※請注意，中文論文名稱請勿任意更動，須與論文簽名頁的名稱一字不差(英文摘要中的論文題目也要與Step1給助教的一模一樣)。
※封面顏色由當學年第一位口試者決定顏色。

(但不得與前一屆相同，111學年畢業者論文封面顏色為淺藍色。112學年畢業者為白色)
Step7：
請至學生資訊系統查詢【離校手續】還有哪幾個單位是未核准的。
Step8：
準備好論文平裝本4本(所上收3本/圖書館收1本)、國圖電子全文上網、本校電子論文上傳及授權書、完稿認可書、向所辦借閱及借用且尚未歸還的圖書與器材，持離所程序單至所辦公室辦理離所手續。
Step9：
至Step7查詢未核准離校的單位，辦理手續完成後，至行政大樓3樓註冊組領取畢業證書。
(本學期離校手續截止日為113年9月6日。逾期不受理。無特殊理由，請不要最後幾天來辦離校手續，增加助教困擾。) 
＊畢業論文內容應包含以下各部分，請依順序排列：（以下有打V者，代表需加浮水印）

硬皮封面（不需浮水印）

(1) 論文內封面(即書名頁) V
(2) 論文考試委員簽名單（掃描檔，不需浮水印）
(3) 致謝或序言 V
(4) 中文論文提要 V
(5) 英文論文提要 V
(6) 目錄V
(7) 論文本文（含圖表）V
(8) 參考文獻V
(9) 附錄  V
(10) 著作權聲明書 (不要設頁碼)V
＊畢業生離校前準備流程：
1.口試後一週內交英文題目
2.修改論文，給指導教授簽完稿認可書
3.繳交完稿認可書給助教及學術論文原創性比對系統報告單(可先email影像檔即可)、領取論文審議書委員簽名頁(email提供)
4.國圖上傳論文，記得按「申請查核」，列印授權書。
（不用附在紙本論文裡，請親筆簽名後繳至本校圖書館）
5.學校上傳論文，記得按「提交論文」，助教審核後系統會寄授權書至信箱，自行列印授權書。
（不用附在紙本論文裡，請親筆簽名後繳至本校圖書館）
6.電子學位論文審核由助教審核通過後，再以此檔案送印裝訂紙本論文
7.辦理離校手續
（持以下文件至所辦辦理：離所程序單、紙本論文4本-所上收3本/圖書館收1本、國圖授權書-交給本校圖書館、學校圖書館授權書-交給本校圖書館）
